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Schulen auf dem Weg zur Klimaneutralität
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Protokollvorlage für Treffen des Klimaschulteams

Datum:
Uhrzeit:
Ort:

Anwesende:
Moderation:
Protokoll:

Tagesordnungspunkte (Beispiele):
· Berichte von Terminen mit energiekonsens, mit den Klima-Coaches, mit anderen Akteuren aus der Schule
· Projektkommunikation an der Schule planen
· Arbeitsphase zu Erstellung der Bestandsaufnahme etc. 
· Fragen und Unterstützungsbedarfe sammeln
· Nächsten Termin mit den Klima-Coaches festlegen

Protokoll:
	Themen
	To Dos (+ Verantwortlichkeit und Deadline)

	z.B. es sollen weitere Mitglieder für das Team gewonnen werden, insbesondere Schüler*innen und Lehrer*innen sollen motiviert werden
	z.B. Personen A, B und C stellen das Projekt im Verlauf des nächsten Monats in allen Klassen vor; Person D formuliert bis nächste Woche eine Rundmail für Lehrer*innen;

	z.B. beim Treffen wurde mit der Erstellung der Bestandsaufnahme begonnen
	z.B. Personen A, B, C schauen sich bis zum nächsten ´Treffen das Curriculum für Jahrgang 5-8 an.







Strukturen schaffen - Erste Schritte
· Ernennung Klimaschulbeauftragter  
· Wer an der Schule kommt dafür in Frage?

· Gründung und Etablierung eines Klimaschulteams
· Wer sollten im Team vertreten sein?
· Wie kann das Team in die Strukturen der Schule eingebettet werden (z.B. Klimaklasse, Arbeitsgemeinschaft, …)
· Wie können verschiedene Personengruppen (Schüler*innen, Lehrkräfte und pädagogisches Personal, Eltern, weiteres Personal, …) über das Team informiert und für die Mitarbeit mobilisiert werden? Welche bestehenden Strukturen lassen sich dafür nutzen? Welche Unterstützung wünschen Sie sich dafür (z.B. von energiekonsens oder den Klima-Coaches)?
· Welche Zeit und welcher Ort bieten sich für die regelmäßigen Treffen des Teams an? Wie oft sind Treffen des Teams notwendig und realistisch? Ist es sinnvoll und umsetzbar hybride Treffen durchzuführen?
· Wann soll das erste Treffen des Teams stattfinden? Wer bereitet den Termin vor? Welche Inhalte sollten besprochen werden?
· Wie soll im Team kommuniziert werden?
· Informationen regelmäßig veröffentlichen
· Wo können Infos zum Projekt veröffentlicht werden, sodass viele Personen erreicht werden (digital oder analog, …)?
· Kommunikation Klima-Coaches
· Wann sollen die Klima-Coaches das erste Mal am die Schulen kommen?
· Wer kümmert sich um die Terminabsprache und bereitet die Termine mit den Klima-Coaches vor?
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